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ISIS Papyrus ist eine profitable, aus Österreich stammende Unternehmensgruppe in Privatbesitz. Die Software ermöglicht 
Geschäftsanwendungen für die digitale Transformation und Kommunikation. Weltweit sind mehr als 350 Mitarbeiter für uns 
tätig. ISIS Papyrus verfügt heute über 16 Niederlassungen auf drei Kontinenten mit Hauptsitzen in Österreich, Amerika und 
Singapur. 
 
Für unsere österreichisches Sales und Marketing Team suchen wir Verstärkung!  
 

Vertriebsassistenz / Allrounder mit Schwerpunkt Sales Administration (m/f/d) 
 
Ihre Aufgaben können unter anderem die folgenden sein: 

• Prozessverfolgung von der Anfrage bis zur Beauftragung / Auslieferung der Software 

• Sie sind Anlaufstelle der Kunden um Informationen wie Preise, Konfigurationen und Produktinformationen zu vermitteln 

• Unterstützung der Organisation von Consultancy-Einsätzen 

• Fakturierung von „Software Wartung“ und / oder „Software Dienstleistungen“ 

• Einholung von POs 

• Business Partner Betreuung international 

• Leadgenerierung / Datenbankpflege 

• Unterstützung der Organisation von Consultancy-Einsätzen, oder 

• Verkauf bzw. Vermarktung unserer Standardworkshops aus unserem Schulungsprogramm 
 

Je nach Ihren Stärken und Fähigkeiten werden Ihre Schwerpunkte gemeinsam mit dem Manager festgelegt. Wir suchen 
Persönlichkeiten die eine langfristige Anstellung, mit der Möglichkeit sich weiter zu entwickeln, anstreben und in Zukunft 
auch Verantwortung übernehmen wollen. 
 
Ihr Profil: 

• Kontakt- und Kommunikationsfähigkeit sowie Freude am Umgang mit Kunden am Telefon bzw. per E-Mail 

• Genauer und zuverlässiger Arbeitsstil 

• Selbstständige Arbeitsweise und Teamfähigkeit 

• Serviceorientiertes und freundliches Verhalten / Denken 

• Englisch und Deutsch in Wort und Schrift 

• Abgeschlossene höhere kaufmännische Ausbildung  
 
Warum ISIS Papyrus? 

• Hochmodernes neues Headquarter 

• Kostenlose Tiefgarage für alle Mitarbeiter 

• Internationale und offene Unternehmenskultur 

• Wertschätzung und respektvoller Umgang 

• Weiterentwicklung im Team durch erfahrene Kollegen 

• Langfristige Beschäftigung in einer profitablen Unternehmensgruppe 

• Regelmäßige Firmenevents 

• Spezielle Mitarbeiterangebote 

• Kostenloser Shuttlebus von U6 Siebenhirten zu ISIS Papyrus und retour 
 
 
 

Werden auch Sie Teil unseres Unternehmens und bewerben Sie sich jetzt mit Ihrem CV 
und Foto unter  

recruitment@isis-papyrus.com 
 

Ein außerordentlich attraktives, leistungsgerechtes und transparentes Vergütungssystem, 
wobei das monatliche brutto Mindestgehalt laut KV für diese Stelle bei EUR 3.200,- liegt. 
Das tatsächliche Gehalt wird natürlich entsprechend der Qualifikation und Erfahrung jedes 
Bewerbers individuell vereinbart. 

     Annemarie Pucher, CEO 
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