
Gouvernez Votre 
Transformation 
Numérique avec 
Papyrus.

S’AFFRANCHIR DES SILOS D’INFORMATION  
ET DU CASSE-TETE LIE A LA CONFORMITÉ?

Papyrus : Rationaliser les opérations et assurer la conformité 

Passez au zéro papier, stimulez la productivité et assurez la conformité avec la solution de gouvernance de contenu de Papyrus. Intégrer 

de manière transparente avec notre suite de transformation numérique pour une approche holistique. 

Éliminer le papier pour plus d’efficacité et d’accessibilité 

Automatiser les tâches pour libérer un temps précieux 

Respecter les réglementations de l’industrie en toute confiance



MODÈLES DE PLANS D’ESPACE ET DE FICHIERS

Les modèles d’espace définissent la visibilité initiale d’un 
espace et les autorisations d’accès de ses membres. Ils 
font référence à un plan de classement qui définit la 
manière d’organiser le contenu. Les valeurs par défaut 
des dossiers peuvent être définies et l’automatisation 
des actions peut être configurée : déplacer un document 
dans un dossier lors de mise à jour de métadonnées.

Business Designer Gouvernance du contenu

Les organisations doivent s’adapter plus rapidement aux changements et adopter l’innovation. Le service informatique 
dispose de ressources et d’un budget limité, étant responsable des opérations et des dépenses IT. La gouvernance du 
contenu de Papyrus Business Designer permet à vos utilisateurs professionnels de prendre le contrôle sur ce dernier.

TYPES DE CONTENU ET MODÈLES DE MÉTADONNÉES

Les modèles de types de contenu sont organisés en rè-
gles de classification. Ils font référence à un calendrier de 
conservation, spécifient les autorisations d’accès par dé-
faut et les éléments de métadonnées. Chaque élément 
précise si des informations pour identifier une personne 
(IPI) existent ou si elles doivent être recherchées via des 
règles de recherche, de conservation et d’accès.

MODÈLES DE CALENDRIER DE CONSERVATION

Certains types de documents doivent être conservés au 
sein d’une organisation pendant un certain nombre d’an-
nées prescrites par la loi. Par exemple, les factures doivent 
être conservées pendant sept ans aux États-Unis (mais dix 
ans en Allemagne) avant d’être supprimées.
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Organiser le contenu de manière intuitive
Grace à des espaces dédiés aux différents départements 
et projets sous la forme d’une structure de dossiers claire.

Simplifier la classification des documents 
Définissez des champs de métadonnées (catégories et 
étiquettes) pour classer facilement les documents et 
garantir une saisie cohérente des informations.

Automatiser les politiques de rétention 
Définissez des règles automatiques concernant la 
durée de conservation des différents types de docu-
ments, afin de garantir le respect des réglementations.

Les modèles de calendrier de conservation définissent des étapes, telles que la réduction des délais, le transfert, et la 
mise à disposition. Les étapes peuvent être déclenchées par des événements ou des dates spécifiques (date de fac-
turation). Le même calendrier de conservation peut être appliqué à plusieurs types de contenu ou d’enregistrement.



Espaces

Les espaces permettent aux utilisateurs professionnels de gérer des documents et de collaborer sur le contenu avec 
des collègues et des utilisateurs externes. Ces espaces documentaires sécurisés peuvent être publics, protégés ou 
privés, afin de répondre aux différents besoins des départements, des équipes et des projets.

GESTION DES VERSIONS

Maintenir l’intégrité des documents, c’est comprendre ce 
qui a changé entre les versions et s’assurer que les utilisa-
teurs ne modifient que la version la plus récente. Papyrus 
crée une empreinte digitale pour empêcher le télécharge-
ment de versions dupliquées et stocke automatiquement 
les anciennes versions qui peuvent être visualisées et 
promues à la version actuelle si nécessaire. Le verrouillage 
des documents “vérifiés” empêche les modifications et 
maintient un enregistrement précis de qui a modifié quoi.
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Collaborer en toute sécurité 
Accès aux fichiers et aux actions en fonction des permissions

Gérer les versions 
Garder une trace des modifications et éviter les doublons

Automatiser les tâches
Assigner des tâches à des utilisateurs.

Rechercher et trouver 
Recherche de fichiers par nom, métadonnées ou mots-clés

RECHERCHE
	

Recherche sur le nom du fichier, du dossier et de l’espaceRecherche sur le nom du fichier, du dossier et de l’espace

Recherche de métadonnées avec options de filtrage 

Recherche par mot-clé en texte intégral 

Recherche sur les propriétés des fichiers               	           

         heure de clôture

         délai d’élimination

         statut archivé, incomplet ou complet    

         catégorie telle que pdf, images, documents, 

feuille de calcul, vidéo, etc.

DES FLUX DE TRAVAIL RATIONALISÉS

Vous pouvez créer des règles d’automatisation pour un dossier, de la même manière que vous pourriez appliquer 
des règles à vos mails pour automatiser des actions répétitives sur des fichiers, telles que le déplacement du fichier 
vers un autre dossier, l’affichage d’une version PDF en filigrane, la définition de valeurs de métadonnées ou la 
modification des autorisations. Dans d’autres situations, vous pouvez demander à un collègue ou à un service d’agir 
sur un fichier, par exemple en mettant à jour les métadonnées ou en téléchargeant une nouvelle version avant la 
date limite. Les demandes relatives aux fichiers apparaissent dans le dossier des demandes entrantes de l’utilisateur. 

Des flux de travail complexes peuvent être conçus en utilisant le Papyrus Business Designer pour Adaptive Case 
Management.



ACTIONS SUR LES DOCUMENTS

Les utilisateurs, en fonction de leur autorisation, peuvent: 
-    visualiser, télécharger, renommer, éditer les documents 
-    définir des permissions et des marques d’autorisation   
     télécharger de nouvelles versions et leurs mises à jour
     déplacer, lier, partager, mettre en favori et commenter 
     notariser, archiver ou déclarer en tant qu’enregistrement

Papyrus Sign offre aux utilisateurs des options de sig-
nature de documents électroniques sécurisés. Choisis-
sez parmi différents niveaux de signature, y compris les 
signatures numériques standard et les signatures élec-
troniques qualifiées pour le plus haut niveau de valid-
ité juridique. Définissez des flux de travail de signature 
personnalisés qui combinent la notarisation blockchain 
pour une vérification infalsifiable ou intégrez des ser-
vices de signature tiers comme DocuSign© pour garantir 
la preuve juridique et l’authenticité de vos documents.
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Maintenez un contrôle complet sur vos documents avec les 
fonctions robustes d’audit et de suivi de Papyrus. Suivez le 
cycle de vie complet des fichiers avec un enregistrement 
détaillé de chaque accès, modification, téléchargement, 
partage, et plus encore. Cela permet une piste d’audit 
complète et une reconstruction facile de l’historique des 
documents. Accédez à ces journaux d’audit de manière 
pratique au sein de Digital Workplace ou exportez-les 
dans des formats courants tels que CSV pour une analyse 
plus approfondie à l’aide de Papyrus Reporting.

SIGNATURE DE DOCUMENTS SÉCURISÉSN AUDITING
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COLLABORATION SÉCURISÉE 

Dans le monde du travail numérique d’aujourd’hui, une 
collaboration sécurisée est essentielle pour un travail 
d’équipe efficace tout en protégeant les informations 
sensibles. La plateforme Papyrus offre une base de sécurité 
solide qui favorise la collaboration tout en assurant la 
confidentialité, l’intégrité et le contrôle d’accès des données.
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INTÉGRATION DES SERVICES DE CONTENU

PAPYRUS fournit les services de contenu, pilier des opérations métier et du travail hybride. 
La Gestion de la Communication Client  - consolide et traite tous types de documents et de canaux sortants. 
Le traitement Intelligent des Documents  - capture, classification et extraction des données par l’IA.
La Gouvernance du Contenu  -  gestion du flux, signature numérique certifiée avec une notarisation blockchain 
supplémentaire, gestion des périodes de rétention et des droits d’accès.


