HABEN SIE MIT INFORMATIONSSILOS v
UND COMPLIANCE ZU KAMPFEN?

Papyrus: Rationalisierung von Abldaufen und Einhaltung von Compliance
Arbeiten Sie papierlos, steigern Sie lhre Produktivitat und gewahrleisten Sie die Einhaltung von Vorschriften mit der Papyrus Content

Governance Losung. Integrieren Sie nahtlos in unsere Suite fiir digitale Transformation mit einem ganzheitlichen Ansatz.

Eliminieren Sie das Papier fiir mehr Effizienz und Verfiigbarkeit

Automatisieren Sie Arbeitsschritte und gewinnen Sie wertvolle Zeit

Erfiillen Sie zuverlassig Branchenvorschriften



Business Designer Content Governance

IT verfligt Gber begrenzte Ressourcen und Budget, sowie hat die Verantwortung fir den Betrieb und den Umgang
mit technischen Schulden (;Technical Debt’). Papyrus Business Designer Content Governance befdhigt Ihre nicht-
technischen Geschaftsanwender die Kontrolle zu Gibernehmen.

Organisieren Sie lhre Inhalte effizient und intuitiv
Erstellen Sie spezielle Dokumentenbereiche mit
Ordnerstrukturen fiir Abteilungen und Projekte.

Vereinfachen Sie die Klassifizierung von Dokus
Definieren Sie Metadaten (Kategorien, Tags, usw.), um
Dokumente effizient zu kategorisieren und eine ein-
heitliche Informationserfassung zu gewahrleisten.

Automatisieren Sie Aufbewahrungsvorgaben
Legen Sie automatische Regelnfest, wielange verschie-
dene Typen von Dokumenten aufbewahrt werden, um
die Einhaltung von Vorschriften zu gewahrleisten.

Dokumentenbereiche (Spaces) definieren Sichtbarkeit
und Benutzer mit Zugriffsrechten. Sie referenzieren ein
Ablagekonzept fiir die Organisation von Inhalten. Auf
Ordnerebene kénnen Standardwerte festgelegt und au-
tomatisierte Aktionen konfiguriert werden wie z.B das
Verschieben eines Dokuments in einen anderen Ordner.
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Vorlagen flr unterschiedliche Inhaltstypen werden
innerhalb  einer Klassifizierungstaxonomie organi-

siert. Sie verweisen auf Aufbewahrungsfristen, legen
Zugriffsrechte fest und definieren Metadatenelemente.
Diese Elemente legen fest, ob obligatorisch, die Aufbe-
wahrungs - und Suchregeln und wer Zugriff darauf hat.

Innerhalb einer Organisation ist es gesetzlich vorge-
schrieben, bestimmte Dokumententypen fiir eine fes-
tgelegte Anzahl von Jahren zu archivieren. So ist die
Rechnungsaufbewahrungspflicht in Osterreich fir sie-
ben Jahre, und in Deutschland fiir zehn Jahre geregelt.

Retention steps

Cut Off Step

[& After |1 Day ~ | from | Contract approval date - 1]
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Dispose Step 7]
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Die Vorlagen fiir Aufbewahrungsfristen definieren Schritte wie Sperre, Ubertragung und Entfernung. Diese kdnnen
zeitbedingt, z.B. anhand des Rechnungsdatums, oder durch bestimmte Ereignisse ausgeldst werden. Dieselbe Auf-
bewahrungsfrist kann fiir mehrere Inhalts- oder Aufbewahrungsarten angewendet werden.



Dokumentenbereiche (,Spaces’)

Diese Bereiche ermdglichen Geschaftsanwendern die Verwaltung von Datensdtzen und die Bearbeitung von
Inhalten gemeinsam mit Kollegen und externen Benutzern. Diese sicheren Dokumentenbereiche kdnnen als
offentlich, geschiitzt oder privat definiert werden, um unterschiedlichen Anforderungen gerecht zu werden.
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OPTIMIERTE WORKFLOWS

Ahnlich wie bei E-Mail kénnen Regeln fiir einen Ordner erstellt werden, um wiederkehrende Aktionen fiir Dateien
zu automatisieren, wie etwa das Verschieben der Datei in einen anderen Ordner, das Formatieren einer PDF als eine
Version mit Wasserzeichen, das Festlegen von Metadatenwerten oder das Andern von Berechtigungen.

In anderen Situationen mochten Sie vielleicht einen Kollegen oder eine Abteilung ersuchen, eine Datei zu bearbeiten,
z. B. Metadaten zu aktualisieren, oder eine neue Version vor einem bestimmten Datum hochzuladen. Anfragen zu
Dateien erscheinen im Ordner fiir eingehende Anfragen des Benutzers.

Komplexe Workflows kdnnen mit dem Papyrus Business Designer fiir Adaptives Case Management definiert werden.
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Benutzer kdnnen diese Aktionen ausfiihren:
Anzeigen, Herunterladen, Umbenennen, Bearbeiten
Setzen von Berechtigungen und Freigabevermerken
Versionen verwalten, hochladen und veréffentlichen
Verschieben, Verlinken, Freigeben und Kommentieren
Notariell beglaubigen, Archivieren

In der heutigen digitalen Arbeitswelt ist fur die
effiziente Teamarbeit eine sichere Zusammenarbeit
bei gleichzeitigem Schutz sensibler Informationen
unerlasslich. Die Papyrus Plattform bietet robuste
Sicherheit fiir Datenvertraulichkeit, Integritdt und
Zugriffskontrolle.

Papyrus Sign bietet sichere Optionen zum Signieren
von E-Dokumenten. Wahlen Sie aus verschiedenen
SignaturstufenfiirdenhdchstenGradanRechtsgiltigkeit.
Definieren Sie benutzerdefinierte Signier-Workflows,
die Blockchain-Beglaubigung fiir eine falschungssi-
chere Verifizierung kombinieren oder integrieren Sie
Signierdienste von Drittanbietern wie DocuSign®©, fir
den rechtlichen Nachweis.

Behalten Sie die vollstandige Kontrolle (iber Ihre Doku-
mente mit robusten Audit- und Tracking-Funktionen.
Verfolgen Sie den gesamten Lebenszyklus von Dateien
mit einer detaillierten Aufzeichnung jedes Zugriffs und
Downloads, jeder Bearbeitung oder Freigabe und mehr.
Dies ergibt einen Priifpfad und die Rekonstruktion der
Dokumentenhistorie. Nutzen Sie digitale Auditprotokolle
und Papyrus Reporting fiir Analysen.

Content Services sind der Eckpfeiler von Geschaftsablaufen und hybriden Arbeitsszenarien. Papyrus integriert:

Unternehmensweite Geschaftskommunikation - konsolidiert und verwaltet alle Dokumente und Ausgabekanale
Intelligente Dokumentenverarbeitung (IDP) - bietet KlI-gestilitzte Dokumenten Klassifikation und Datenextraktion
Content Governance - liefert Workflow, zusatzliche Blockchain-Beglaubigung, zertifizierte digitale Signatur,

Aufbewahrungsfristen und Zugriffskontrolle.



